Evidencia N. 19. Paticipacidn en eventos de formacion.
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Acciones antes de iniciar el programa

Por parte del Equipo Ejecutor de la Formacion (EEF)

Verificar que toda la informacién publicada corresponda al programa de
formacion que se estd impartiendo.

Verificar que toda la informacion publicada desde otros espacios pueda
ser visualizada sin requerir autenticacion.

Emplear las normas de netiqueta en todos los espacios de comunicacion
con el aprendiz.

Revisar, validar y garantizar la estructura y el buen funcionamiento del
espacio de ap izaje, asi como la disponibili de recursos req
por los aprendices.

Garantizar que se mantenga y conserve la estructura del programa y
proyecto formativo a partir de la semilla.
Escribe un mensaje
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Algunas personas de este chat estén fuera de tu
organizacién. Es posible que tengan directivas X
relacionadas con mensajes que se aplicaran al I_D
chat. Mas informacién

https://forms.office.com/r/p
9MzGRZL0d?origin=lprLink
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Lo 2 Matriz de programacién 8
% https://sava.sena.edu.co/gfv
d/redirect/url/matrices prog PG
ramacion
En los programas con Mend del Curso |, las actividades de aprendizaje se encuentran en la g > v
seccién “Actividades”, dentro de la ion de la fase i el EEF deberd -
garantizar que contengan: c
* Recurso tipo documento de la Guia de aprendizaje en su versidn descargable.
« Actividades a presentar por los aprendices y los respectivos enlaces para su envio.
Escribe un mensaje B
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'iﬂ Chat de la reunién X Pt v
Algunas personas de este chat estén fuera de tu
organizacién. Es posible que tengan directivas w
relacionadas con mensajes que se aplicaran al
chat. Mas informacion
https://forms.office.com/r/p
9MzGRZL0d?origin=IprLink
E-Pedagogo Responsable: Aura
El EEF revisard todos los materiales de formacion y de apoyo, verificando que se Andrea Sanchez
encuentren habilitados minimo desde el inicio y hasta el final de la fecha establecida en el
cronograma de fase. Relle...
Apreciad
os...
Validar que los materiales estén organizados de acuerdo con las actividades y forms.off
coherentes con los RAP. No deberan ser trasladados o disponerse en ice.com
secciones diferentes a las estipuladas segtn el Meni del Curso | o |l
Garantizar disponibilidad de descarga y buen funcionamiento del software o Matriz de programacién
simuladores. https://sava.sena.edu.co/gfv
. L d/redi 1 tri
Facilitar el software de uso libre avalade por la institucién. Estardn - |.rec ur/matrices prog
disponibles en la seccion de la actividad correspondiente. —
& 2
Conservar los derechos de autor en el material adicional publicado, segun las
normas vigentes legales y los estédndares normativos vigentes.
Escribe un mensaje
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2 Algunas personas de este chat estén fuera de tu
organizacion. Es posible que tengan directivas X

relacionadas con mensajes que se aplicaran al
chat. Mas informacion

Cronograma de actividades

cronagramas

César Andrés Renteria Monar (No cor 10:59 a. m.

Deberd ser ajustado con los tiempos reales de formacion, teniendo en cuenta €M cronogramas
las fechas registradas en SofiaPlus y los plazos para el desarrollo de las
actividades. Ramiro Andrade Polanco (Mo compre 10:59 a. m.
La formacién es continua para los aprendices, quienes pueden realizar avances y RP Cronograms. guias
envio de evidencias cualquier dia de la formacién por tal razén, las fechas deberdn 2
contemplar los dias no habiles.* Ay
. ok
El EEF deberd registrar tanto el cronograma general del programa como el
cronograma por cada una de las fases del proyecto. Todas las fechas deberdn
publicarse en formato: dd/mm/aa César Andrés Renteria Monar (No cor 11:00 a. m.

€M me disculpo debo retirarme a

No es obligatorio que se cumpla de forma estricta. Si se presentan cambios se debera un comité de evaluacion
actualizar la informacién presentada en los respectivos cronogramas disponibles.

* No implica gue el instructor deba ingresar o realizar acciones al interior del ambiente en estos dias. Escribe un mensaje
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Chat de la reunién X OB jpssam o
AS MV RP Y) DT > |
- & Algunas personas de este chat estan fuera de tu
organizacion. ks posible que tengan directivas X
relacionadas con mensajes que se aplicarén al
) o . i : % chat. Més informacién
Configuracion de evidencias de aprendizaje R Cronograms. guias
(&) P 10462 m @
ok B 10462 m W
Todas las evidencias deberan conservar el nombre o cédigo de [a actividad indicado I
en la(s) guia(s) de aprendizaje o cronograma. César Andrés Renteria Monar (No cor 11:00a.m. 1| 1053 2. m. v/
Permitir entregas desde: seleccionara la fecha de inicio de la actividad (fecha de inicio CM me disculpo debo refirarme a :

establecida en el cronograma de fase) o el dia habil antes. . .
un comité de evaluacién
Fecha de entrega: seleccionard como minimo la fecha fin de la actividad de

aprendizaje, fecha establecida en el cronograma de fase. Ramiro Andrade Palanco (No compre 11:17 a. m.

. . . RP nos dejas ver el gr
Fecha limite: seleccionard la fecha estipulada para la recepcién de evidencias o la J .
fecha fin de la fase. Fechas establecidas en el cronograma de fase.

César Andrés Renteria Monar (No cor 11:26 a. m.
Recordarme calificar en: este campo no se deberd habilitar, con el fin que se cumpla €M me reintegro nuevamente , ya
los tiempos de retroalimentacién establecidos en esta gufa. termine el comité
Todas las evidencias deberdn estar programadas hasta las 23:59 horas, con el
objetivo que el aprendiz encuentre las actividades disponibles hasta el final del dia.

Escribe un mensaje
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Participantes X

[ Compartir invitacién

[ ]
Cronograma de fase - Induccion 7 Medersdores (1

Diana Patricia Carmona Milia... g
Organizador &

» Asistentes (23)
Fecha de inicio

Tipo de.
Nombredela  Actividad de Resultadode  Actividades de yfinde Area
fase proyecto aprendizaje aprendizaje recepeién e:"::::l:: responsable CA JCar... (Nocomprobado) 1 (7 \&
evidencias
MP ) Marlen Herrera Perez (... 2 \!
Conservando los -
Nambre exacta Fecha de inicioy s
Nambre N De acuerda con ) nombresa | Nombre del drea
dela fase Asociados a cada fin de recepcion o o
establecido en ol | Sstablecidoenel | MUHET Y o establecidoen | "I AEEPOR cadigos encargada de la . . 3 3 Y
o e || e e ctablectlosen | acthidod AA ) Alveiro Le6n Garcés A 3 (%
proyecto formative. je. formativo. armat Ia guia de propuesta.
formativo.
aprendizaje.
g Diana Katherine Trilleros Moica &,
DC Darley Acosta Corrales (No co... g
Disponible desde el inicio de |a fase y coma minime hasta la fecha final de esta.
e Fayver Andres Barragan Torres... &
FP  ferely salas paternina kY

[ESERRPSS 417 p.m.
o X LAA ) 21/05/2025
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Grabacién y transcripcién iniciadas por

Diana Patricia Carmona Milian. v Chat de la reunién X
v

O @ 5215

Algunas personas de este chat estén fuera de tu
organizacién. Es posible que tengan directivas
relacionadas con mensajes que se aplicaran al
chat. Més informacién

X

a Carmona Milian (No 415p.m

DM Cordial saludo para los
participantes
Enlace para registrar asistencia
a la actividad:
https://forms.office.com/r/BSK
4U4e90R?origin=IprLink
E-Pedagogo Responsable:
Diana P. Carmona
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Escribe un mensaje
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Espacio perfil del instructor

Campos por actualizar

Nombres

Apellidos

Correo electronico: cuenta institucional SENA o correo profesional

Regional y Centro de Formacion al que se encuentre asociado el instructor.

Descripcién

= Area a orientar: vocero, técnico, bilingtiismo, promaver, entre otras.

« Horario de atencién sincrénica, minimo una hora a la semana, el (los)
dias, ruta exacta y/o enlace para el ingreso.

Foto en primer plano dando importancia al rostro, preferiblgnente con

fando neutro.

Informacidén Profesional:

= Profesién relacionada directamente con la familia o el programa de
formacién que orientara.

= Experiencia: describir la experiencia laboral
con la familia o el programa de formacién que orientara.

arEmrie¢@®oceaevena

@ Taller de fortalecimiento_Sala 2

O @ 014344

> Seguimiento y evaluacién

Seccion oculta a los aprendic

. * Copia de descarga delas calificaciones
* Formato de cierre de la fase

> Reporte del curso
> Induccién
> Fase
> Fase xxx
> Fase oo
> Cierre de la formacién
> Seguimiento a la formacién
> Comités evaluativos - actas
> Actas de comité
> Planes de mejoramiento
> Registro de novedades
> Lamados de atencion
> Documentos de retencién de aprendices

> Reuniones EEF - Actas
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Chat de la reunion X

Algunas personas de este chat estin fuera de tu
organizacién. Es posible que tengan directivas
relacionadas con mensajes que se aplicaran al
chat. Mas informacién

Diana Patricia Carmona Milian (No con 4:15 p. m.

DM Cordial saludo para los
participantes
Enlace para registrar asistencia
a la actividad:
https://forms.office.com/r/BSK
4U4e9QR?origin=Iprlink
E-Pedagogo Responsable:
Diana P. Carmona

Fill | R...
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o
forms.off
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Escribe un mensaje
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VR

& Compartir invitacion
¥ Moderadores (1)

Diana Patricia Carmona Mil
Organizador

v Asistentes (25)

CA ) C.(No comprobado) 1

MR ) MA... (No comprobado) 2 (!

NG ) Natalia Stella Berbeo G... 3 (|
AA  Alveiro Leon Garcés Ahumada ...
AP Ana Maria Salamanca Pedraza ...

&
&
)
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&
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FB  Fayver Barra... (No comprobado)
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Participantes X
MM

[ Compartir invitacién

Diana Patricia Carmona Milia...

[}
Organizader &

v Asistentes (25)
CA | C. (No comprobado) 1 &

NG ) Natalia Stella Berbeo G... 2 () &
MP | Marlen Herrera Perez (... 3 () &
AA | Alveiro Leon Garcés A.. 4 () &

YP ) YUL... (No comprobado) 5 (% &

El EEF Publica al interior de la Sesiones en Linea” /subseccién Fase Induccién, |a siguiente informacion: N - - a
grabacién de la sesién en linea de bienvenida — resumen de la sesién en linea de bienvenida. Diana Katherine Trilleros Moica 8,

]

AP Ana Maria Salamanca Pedraza ...

FB  Fayver Barra... (No comprobado) 8
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Participantes. x

[& Compartir invitacién

Generalidades - Foros A w Moderadores (1)

Diana Patricia Carmona Milia... g
Organizader -

La apertura de los foros se debe realizar en las fechas establecidas en el

cronograma de la induccion. ¥ Asistentes (25)
Los foros se programardn hasta las 23:59 horas, con el objetivo que el aprendiz YP | YUL... (No comprobado) 1 g
los encuentre disponibles hasta el final del dfa

El ti sxi fa habi 5 MR ) MA... (No comprobado) 2 {§ &

tiempo de respuesta debe ser como méximo un dia hdbil después de la L

participacién del aprendiz y el registro de juicios evaluativos se efectda en

maximo tres dfas habiles. b €A ) C.(No comprobado) 3 &
El seguimiento es diario y oportuno. El instructor responsable no debe usar . . "
plantillas, de esta manera se personalizard la retroalimentacién efectuada. MM ) Maria Yovana Patifio M... 4 (J &
La conclusién de los foros tematicos se realiza en las fechas establecidas en el Q Diana Katherine Trilleros Moica
cronograma de induccién yfo méximao el dia habil siguiente realizando una

nueva respuesta en el debate.
AA  Alveiro Len Garcés Ahumada ... &

AP Ana Maria Salamanca Pedraza ... ¥
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Participantes X

(® Compartir invitacion

Evidencias - Retroalimentacion ELEIEY)

Diana Patricia Carmona Milia... g
Organizador ¥

v Asistentes (25)

Identificar al Enfoquese en oinéiite s

aprendiz el producto mejora ('YP ) YUL... (No comprobado) 1 &
> CA ) C.(No comprobado) 2 {§ R

.90

\/ EXAMPLE
i MM ) Maria Yovana Patifio M... 3 () &
MR ) MA... (No comprobado) 4 (& &

Comience con un Ofrezca
argumento ejemplos Q Diana Katherine Trilleros Moica ¥

positivo

AA  Alveiro Leon Garcés Ahumada ... &
AP Ana Maria Salamanca Pedraza ... &
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